ПЛАН ФИНАНСОВО-ХОЗЯЙСТВЕННОЙ ДЕЯТЕЛЬНОСТИ НА 2023 ГОД 

	№
	Содержание деятельности
	Форма работы
	Термин выполнения
	Ответствен ный 

	8.1.
	Сформировать  сметы расходов и бюджетный запрос на 2023 год согласно доведённых лимитов СУФД.
	Заявка  

	поквартально
	

Директор
Завхоз, Комитет по конкурсным закупкам 

	8.2.
	Организовать закупочную деятельность в рамках исполнения ФЗ от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (с изменениями)
	Работа на ЭТП
	[bookmark: _GoBack]январь 2023
	

	8.2.
	Утвердить штатное расписание
	Расписание
	поквартально
	Директор

	8.3.
	Материально – техническое обеспечение образовательного процесса, режима здоровых и безопасных условий труда и обучения согласно сметам и помесячному плану ассигнований
	Мероприятия
	По плану
	Директор
Методист
Завхоз


	8.4.
	Провести:
- годовую инвентаризацию материальных ценностей;
	
Приказ
	
4 квартал 2023
	
Директор
Завхоз

	8.4.1
	- текущий ремонт в здании;

	


Ремонт

	По плану
	

Завхоз
Техперсонал


	8.4.1.1.
	- укладку линолеума в помещениях и учебных классах;
	
	1 квартал 2023
	

	8.4.1.2
	- установку ёмкости для воды в санитарном помещении;
	
	2 квартал
2023
	

	8.4.1.3
	- ремонт входной площадки здания учреждения.
	
	
	

	8.4.2
	- профилактический осмотр инженерных коммуникаций: системы водоснабжения, электросети и канализации;
	Осмотр

	Май-август 2023
	Завхоз
Техперсонал

	8.4.3
	- гидравлические испытания системы отопления;
	Контракт,    госповерка
	3 квартал 2023
	Завхоз


	8.4.4
	- генеральную уборку помещений с применением моющих и дезинфицирующих средств; 
	Уборка
	Не реже 1 раза в неделю
	Завхоз
Техперсонал

	8.4.5.
	- перезарядку  огнетушителей.
	Заявка
Контракт

	3-й квартал 2023
	Директор
Завхоз

	8.5.
	Принять участие:
- в неделях, месячниках пожарной безопасности, охраны труда, правил дорожного движения.
	
Смотры, инструктажи, конкурсы
	
В течении года
	
Директор
Профоргани
затор

	8.6.
	Организовать:
- осенние  работы и субботники по уборке территории;
- подготовку  здания  к устойчивому и бесперебойному функционированию в осенне – зимний период.
	
Уборка


Осмотр,
ремонт
	
Посезонно




	

Завхоз
Техперсонал



	8.7.
	Обеспечить:
- проведение дератизации и вывоза ТБО; 

- младший технический персонал хозяйственным инвентарем, дезсредствами и прочим;
- ремонт прибора учета тепловой энергии;
- обучение отвественных лиц и посещение семинаров по вопросам экономической и административнохозяйственной деятельности.
	
Заявка,
контракт
	
Ежекварталь   но,
согласно смете

При наличии финансирова ния
В течении года

	
Завхоз


Завхоз


Завхоз

Директор
Завхоз
Методист 


	8.8.
	Своевременно заключить: 
-     контракты с подрядчиками;

-    договора с образовательными организациями о сотрудничестве на 2023 - 2024 учебный год;
	
контракт

договор
	По плану ассигнова
ний,
По учебному плану 
	Директор
Методист
Завхоз 
Директор
Методист
Педагоги

	8.9.
	Осуществлять контроль:
- расходования электроэнергии и соблюдения лимитов потребления энергоресурсов;
- своевременной проверки замеров сопротивления изоляции электропроволов и силовых линий;
-соблюдения комплекса противоэпидемических (профилактических) мероприятий.

	
Журналы учёта



Акты 
	
Согласно плану экономии энергосерсов



Постоянно
	

Завхоз





Завхоз, технический персонал









